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PRAKATA
ALUAN PENGARAH

Assalamualaikum WBT dan Salam Sejahtera.

Alhamdulillah dengan izin-Nya, Buku Panduan Pusat Perhubungan Alumni berjaya
dihasilkan dengan kerjasama staf - staf dan Jabatan di bawah Jabatan Hal Ehwal
Pelajar & Alumni Universiti Malaysia Perlis. Saya ingin mengambil kesempatan ini
untuk merakamkan ucapan penghargaan kepada semua pihak yang telah bertungkus
lumus dalam penyediaan buku panduan ini. Pelbagai kaedah dan cara yang boleh
dilakukan bagi memastikan alumni menyumbang kembali kepada alma mater masing-
masing. Diharapkan buku panduan ini menjadi sumber rujukan kepada pelajar,staf &
alumni untuk memperkasakan keterlibatan alumni dan seterusnya memacu
kegemilangan pendidikan negara melalui sumbangan alumni.

Selain itu, pelbagai platform atas talian seperti media sosial dan pangkalan data
sistem e-alumni UniMAP di bawah PPA turut diperkasakan bagi kemudahan para
alumni untuk terus berhubung dengan universiti tercinta. Dikesempatan ini, saya ingin
merakamkan setinggi penghargaan kepada pihak pengurusan universiti dan juga
alumni UniMAP, yang sentiasa memberikan sokongan yang jitu kepada PPA UniMAP.
Sekalung ucapan terima kasih jua buat mantan Pengarah PPA yang pertama, Dr.
Mohd. Zakimi Zakaria atas segala usaha dan jasa membangunkan PPA sebagai
sebuah entiti penghubung di antara universiti dan alumni.

Akhir kata, saya memohon agar kita sebagai seorang alumni UniMAP, akan terus
menanamkan iltizam dan semangat yang padu dalam bersama-sama untuk
meneruskan kegemilangan universiti tercinta. Semoga menjadi asbab dan rahmat
kasih saya Allah swt ke atas kita semua. InsyaAllah.

Dr. Khairul Anwar Abdul Halim
Pengarah Pusat Perhubungan Alumni,
UniMAP




PROFIL JABATAN
PENGENALAN

Bermula dengan penubuhan Unit Alumni pada 2006 yang mempunyai hanya 107
alumni, dan bertambah dari tahun ke tahun sehingga pada tahun 2015 Unit Alumni
ditukar kepada Unit Pembangunan Alumni. Dari tahun ke tahun, Unit Pembangunan
Alumni terus membina hubunganantara pelajar dan alumni. Sekali lagi nama
ditukarkan kepada Unit Alumni dan Tugas-tugas Khas. Kini PPA mempunyai 34,977
alumni daripada pelbagai bangsa dan negara. Tujuan utama penubuhan PPA ini
adalah untuk memupuk komuniti yang bersemangat dan mantap yang melibatkan
Alumni secara sengaja, secara peribadi dan profesional.

Dengan penambahan jumlah alumni, objektif PPA adalah untuk mengadaptasi
piawaian industri dan amalan terbaik untuk menambahbaik system pengukuran dan
pemantauan keterlibatan serta kepuasan alumni. Ini dapat dicapai dengan adanya dua
unit dibawah PPA iaitu Unit Pembangunan dan Promosi (UPP) dan Unit Pentadbiran
dan Kewangan (UPK). Penubuhan PPA adalah selaras dengan matlamat asal
penubuhan UniMAP yang menyumbang kepada arus pembangunan negara dalam
menjadi negara maju menjelang 2020. Sebagai sebuah pusat perhubungan alumni
adalah menjadi tanggungjawab PPA untuk memastikan kehadirannya adalah relevan,
dirujuk dan diiktiraf kewibawaannya.

PPA perlu terus bergerak sebagai satu unit dan melaksanakan tugasan dengan
amanah, dedikasi dan bertanggungjawab bagi memastikan visi dan misi PPA dapat
dicapai. PPA perlu mencorakkan pengoperasian yang efisien bagi menghasilkan
impak yang tinggi kepada semua termasuk pemegang taruh. Universiti Malaysia Perlis
(UniMAP) kini berada pada kedudukan ke-207 terbaik di Asia, meningkat empat
tangga berbanding kedudukan ke-211 tahun lalu seperti yang diumumkan
Quacquarelli Symonds (QS) . UniMAP juga diiktiraf dalam kelompok 31 peratus
universiti terbaik di Asia dan 20 universiti terbaik di Malaysia. Seiring ini, PPA terus
komited bagi memastikan sasaran UniMAP dalam menjadi antara 500 universiti
terbaik di dunia dan 10 terbaik di Asia menjelang 2021 dapat dicapai. Sama-samalah
kita bergabung tenaga dan bersatu padu bagi memajukan Pusat Perhubungan Alumni.
Kepada Allah S.W.T kita memohon dan berdoa agar PPA terus berdiri gagah dan
memberi manfaat kepada semua.




PROFIL JABATAN
CARTA FUNGSI

o Pentadbiran, Kewangan & Sumber Manusia

« Pentadbiran Am
. Kewangan, Inventori, Aset, Harta Modal
« Sumber Manusia

 Pembangunan Rlumni & Promosi

. Pengurusan aktiviti & program alumni

« Pengumpulan Data & Maklumat alumni

« Pemudahcara antara alumni dengan Universiti
« Hebahan dan Promosi Aktiviti / Program

. Perkembangan Laman Web Jabatan

. Pengurusan data Dashboard Jabatan




PROFIL JABATAN
CARTA ORGANISAS!

DR. KHAIRUL ANWAR ABDUL HALIM
PENGARAH

SITI NORRAFIDAH MD ZIN
PENOLONG PENDAFTAR

MOHD ABUL FATHI
ZAIYADI BIN HUSSAIN JUNY HARTINI BT ZAINAL NUR SHUHADA HAKIMIN

PEMBANTU TADBIR KANAN PENOLONG PEGAWAI TADBIR PEMBANTU TADBIR



PROFIL JABATAN
BUTIRAN PERJAWATAN

DR. KHAIRUL ANWAR ABDUL HALIM
PENGARAH - DS 51
kanwar@unimap.edu.my

SITI NORRAFIDAH BINTI MD ZIN
PEGAWAI TADBIR - N41
norrafidahzin@unimap.edu.my

JUNY HARTINI BT ZAINAL
PENOLONG PEGAWAI TADBIR - N29
juny@unimap.edu.my

MOHD ABUL FATHI ZAIYADI BIN HUSSAIN
PEMBANTU TADBIR (P/O) - N22
abulfathi@unimap.edu.my

NUR SHUHADA BT HAKIMIN
PEMBANTU TADBIR (P/O) - N19
nurshuhada@unimap.edu.my




FUNGSI - FUNGSI JAB l'

SENARAI FUNGSI UTAMA JABATAN

Pembangunan Alumni & Promosi
FUNGSI 1.0 PEMBANGUNAN ALUMNI

SUB FUNGSI : 1.1 PENGURUSAN AKTIVITI DAN PROGRAM ALUMNI

AKTIVITI
1.1.1 Membantu dalam perlaksanaan aktiviti/program yang melibatkan

alumni - Takwim tahunan PPA

1.1.2 Membantu menyediakan Kertas Kerja/Cadangan untuk kelulusan
Jawatankuasa Pengurusan Universiti

1.1.3 Membantu dalam urusan pentadbiran dan kewangan
program/aktiviti (Sebelum/Semasa/Selepas)

1.1.4 Merekod permohonan untuk kerjasama program/aktiviti daripada
alumni dengan universiti

1.1.5 Membantu persedian bahan bagi Sesi Alumni Engagement

SUB FUNGSI : 1.2 PENGUMPULAN DATA DAN MAKLUMAT ALUMNI

AKTIVITI
1.2.1 Membantu menganalisis data Sistem e-ALumni

1.2.2 Membantu pengumpulan dan menyusun data yang diperlukan
mengikut keperluan semasa Jabatan




FUNGSI - FUNGSI JAB l'

SENARAI FUNGSI UTAMA JABATAN

FUNGSI 2.0 PROMOSI

SUB FUNGSI : 2.1 HEBAHAN DAN PROMOSI AKTIVITI/PROGRAM ALUMNI
AKTIVITI

2.1.1 Membantu pengurusan bagi hebahan aktiviti/program PPA

2.1.2 Menyediakan maklumat tambahan untuk hebahan Media Sosial
PPAlumni (facebook ; instagram PPAlumni)

2.1.3 Membantu perancangan dan pengurusan promaosi PPA

SUB FUNGSI : 2.2 PEMBANGUNAN LAMAN WEB JABATAN
AKTIVITI

2.2.1 Menguruskan pembangunan laman web PPA

2.2.2 Membantu menyediakan bahan untuk dimuatkan di laman web
PPA

2.2.3 Memastikan laman web sentiasa dikemaskini dan boleh diakses
sepanjang masa

SUB FUNGSI : 2.3 PENGURUSAN DATA DASHBEOARD JABATAN
AKTIVITI

2.3.1 Merekabentuk dashboard PPA
2.3.1 Menyunting data untuk dipaparkan di dashboard
2.3.2 Memastikan dashboard sentiasa dikemaskini dan dapat diakses




FUNGSI - FUNGSI JAB l'

SENARAI FUNGSI UTAMA JABATAN

Pentadbiran, Kewangan & Sunber Manusia

FUNGSI 1.0 KHIDMAT PENGURUSAN

SUB FUNGSI : 1.1 PENTADBIRAN
AKTIVITI

Merancang dan menyelaras Mesyuarat Bulanan PPA

Merancang Penyelarasan Program/Latihan/Kursus bagi staf PPA
Menyemak draf surat dan dokumen rasmi

Menyemak sistem fail dan rekod rasmi

Menyediakan & Menyelaras Kertas Kerja/Cadangan untuk kelulusan
Jawatankuasa Pengurusan Universiti
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115 Menyediakan Kertas Kerja/Cadangan untuk kelulusan
Jawatankuasa Tetap Kewangan Universiti
1186 Menyediakan Kertas Kerja/Cadangan untuk kelulusan Lembaga

Pengarah Universiti

11.7 Menguatkuasa arahan dan peraturan am/pekeliling Universiti
1.1.8 Menguatkuasakan pematuhan piawaian dan kualiti kerja
SUB FUNGSI : 1.2 KEWANGAN, INVENTORI, ASET, HARTA MODAL
AKTIVITI

1.21 Menyediakan Anggaran Perbelanjaan PPA

1.2.2 Menguruskan Urusan Perolehan & Pembayaran

1.2.3 Memperakukan Tuntutan Perjalanan

1.24 Menguruskan Tabung Alumni Pelajar UniMAP

1.2.5 Menguruskan belanja mengurus PPA

1.2.6 Menguruskan Wang Pendahuluan Program dan Penutupan
1.2.7 Menguruskan Inventori, Aset dan Harta Modal

1.2.8 Menguruskan Pelupusan Aset & Harta Modal

1.29 Menguruskan Kelengkapan dan Bekalan Pejabat

1.2.10 Merancang & Menyelaras aktiviti Penjanaan & Penjimatan

SUB FUNGSI : |13 SUMBER MANUSIA

AKTIVITI

1.31 Merancang dan Menguruskan Perjawatan PPA

1.3.2 Merancang dan Memantau Latihan & Kursus Staf

1.3.3 Meluluskan permohonan cuti staf

1.34 Memantau Kehadiran Staf melalui K-Kedatangan

1.3.5 Menyediakan Laporan Disiplin Staf

1.3.6 Menyemak Fail Peribadi Staf

1.3.7 Menyelaras Perhubungan dan Kebajikan Kakitangan

1.3.8 Merancang Tenaga Kerja

139 Mengurus kebersihan, keselesaan persekitaran dan keselamatan

pejabat




FUNGSI - FUNGSI JAB l'

SENARAI FUNGSI UTAMA JABATAN

Pentadbiran, Kewangan & Sunber Manusia

FUNGSI 2.0 SUMBER MAKLUMAT

SUB FUNGSI : 21 SUMBER MAKLUMAT

AKTIVITI

211 Menyediakan sumber maklumat daripada Platform Media Sosial
2.1.2 Pertanyaan Rujukan

SUB FUNGSI : 2.2 PENERBITAN

AKTIVITI

2.21 Menyediakan Reka Bentuk Grafik PPA

22.2 Cetakan Sijil Dan Maklumat Tunjuk Arah

2.2.3 Penerbitan Laporan Tahunan PPA (Bercetak Dan Maya)

224 Penerbitan Majalah Tahunan PPA (2 kali setahun)




FUNGSI - FUNGSI JABAT
PROSEDUR / GARIS PANDUAN

1.Panduan Mengisi Data E- Alumni

o o @ UNIVERSITI
U AlMNI 2
U MAP PERLIS

UNIVERSITI MALAYSIA PERLES

Register
e-alumni now!!

Y
UniMAP Alumni

8 UniMAP Alumnus
8 Graduated from 2006 - NOW

[V E-Alumni need to complete through ONLINE

: Email Us : alumni@unimap.edu.my
Any Question M
=y

PPA | EALUMNI

J’



FUNGSI - FUNGSI JAB l'

PROSEDUR / GRRIS PANDUAN

Unirap EMCACEMENT
u ﬁ“‘w 2

ANTVERSITI MALAYVIMA PEOLIS l! mnp PERL

How To Complete E-Alumni System

1. Scan the QR Code or click the link below :

l\_ E L = >,
@ https://ealumni.unimap.edu.my

2. select Login -

Katanama = IC @ Passport No (without “-~)
Katalaluan = IC @ ssport No (without “-~)

\ J PPA | EALUMNI




FUNGSI - FUNGSI JAB l'

PROSEDUR / GRRIS PANDUAN

mﬁu—mwm
APNTVESSITI MALAVILA PEOLIS

k-
U MAP PERL

How To Complete E-Alumni System

3. Select Login sebagai :

» PRASISWAZAH :

E STUDENT ONLY)
A /BACHELOR

= PASCASISWAZAH :
MASTER/FHD DEGREE

= PROFESSIONAL :
L DEGREE
AP PDCE

DETAILS

=,
PPA | EALUMNI




FUNGSI - FUNGSI JABHTI'

PROSEDUR / GARIS PANDUAN

Thank You for
Completing E-Alumni System

PPA | EALUMNI




FUNGSI - FUNGSI JABHTI'

PROSEDUR / GARIS PANDUAN

2. Panduan Pendaftaran Jurutera Siswazah

CALL FOR
ENGINEERS

Programme Code & Process Flow
() e-bulk
registration

L]
Graduat Sesi 2023
8 Pelajar Kejuruteraan UniMAP
8 Borang Pendaftaran perlu di isi secara atas talian

B Tarikh Pendaftaran : 09 Oktober - 10 November 2023

Daftar SEkarang M Email Us : alumni@unimap.edu.my )

PPA | BEM 2023




FUNGSI - FUNGSI JABHTI'

PROSEDUR / GRRIS PANDUAN

Fakulti Kejuruteraan & Teknologi Elektronik
(FKTEN)

@’ e-bulk
registration

chhelpr of Iglectronic
Engineering with Honours

(BEM/EAD/02-41/wA/03-2 (006)
o https://bit.ly/bem-electronic

Bacr!elor gf Mic_roelectronic
Engineering With Honours

(BEM/EAC/02-41/wA/03-14(006)
o https://bit.ly/bem-microelectronic

[zmrikh Pendaftaran : 09 Oktober- 10 November 2023 PPA | BEM 2023




FUNGSI - FUNGSI JABAT
PROSEDUR / GARIS PANDUAN

Fakulti Kejuruteraan & Teknologi Kimia
(FKTK)

@’ e-bulk
registration

Bachelor of Material
Engineering with Honours

(BEM/EAD/02-41/wA/02-7 (006)
®https://bitly/bem-material

Bachelor of Chemical
Engineering with Honours

(BEM/EAD/02-41/wA/04-9 (005)
& https:/[bit.ly/bem-chemical

[zmrikh Pendaftaran : 09 Oktober- 10 November 2023 PPA | BEM 2023




FUNGSI - FUNGSI JABAT
PROSEDUR / GARIS PANDUAN

Fakulti Kejuruteraan & Teknologi Elektrik
(FKTE)

@’ e-bulk
registration

Bachelor of Electrical
Engineering with Honours

(BEM/EAD/02-41/wA/03 (007)
@ https://bitly/bem-electrical

Bachelor of Mechatronic
Engineering with Honours

(BEM/EAD/02-41/wA/02-8 (006)
o https://bit.ly/bem-mechatronic

[zmrikh Pendaftaran : 09 Oktober- 10 November 2023 PPA | BEM 2023




FUNGSI - FUNGSI JABAT
PROSEDUR / GARIS PANDUAN

Fakulti Kejuruteraan & Teknologi Mekanikal
(FKTM)

@’ e-bulk
registration

Bachelor of Mechanical
Engineering with Honours

(BEM/EAD/02-41/wA/03 (007)
@ https://bit.ly/bem-mechanical

Bachelor of Manufacturing
Engineering with Honours

(BEM/EAD/02-41/wA/[02-5 (006)
o https:/[bit.ly/bem-manufacturing

[zmrikh Pendaftaran : 09 Oktober- 10 November 2023 PPA | BEM 2023




FUNGSI - FUNGSI JABHTI'

PROSEDUR / GRRIS PANDUAN

Fakulti Kejuruteraan & Teknologi Elektronik
(FKTEN)

@’ e-bulk
registration

Bachelor of Computer
Engineering with Honours

(BEM/EAD/02-41/wA/03-1(007)
o https://bit.ly/bem-computer

Bachelor of B.iomegiical Electronic
Engineering with Honours 4

(BEM/EAD/02-41/WA/[03-7 (005)
o https://bit.ly/bem-biomedical

[zmrikh Pendaftaran : 09 Oktober- 10 November 2023 PPA | BEM 2023




DATA ALUMNI IINIMN

(Setakat Disember 2023)

BILANGAN ALUMNI MENGIKUT PROGRAM PENGAJIAN

FAKULTI KEJURUTERAAN & TEKNOLOGI ELEKTRONIK
A 4132
335
U8

Record Count

FKTEN FKTE  FPK FKTA  FKTA FKTM

BILANGAN ALUMNI MENGIKUT NEGERI

@ KEDAH
PULAU PINANG
PERAK
SELANGOR
KELANTAN

& JOHOR
PERLIS
TERENGGANLU

@ PAHANG
NEGERI SEMBILAN
WP KUALA LUMPUR
SARAWAK
MELAKA
SABAH
OTHERS
WP PUTRAJAYA
others



BUTIRAN JABATAN

Alamat :

Pusat Perhubungan Alumni

Bangunan Hal Ehwal Pelajar dan Alumni
Kampus Pauh Putra

02600 Arau,Perlis

Laman Web :
hitps://alumni.unimap.edu.my/v2/#

Email :
alumnhi@unimap.edu.my



mailto:alumni@unimap.edu.my

